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                                    לקרן בני שמעון 
דרוש/ה
רכז/ת חוגי ילדים נוער ובוגרים

הגדרת תפקיד: אחריות כוללת על הפעלת חוגי ספורט ופנאי במועצה אזורית בני שמעון.
                      עבודה שוטפת מול מורים/מדריכים/מאמנים וספקי שירות.
                      קשר שוטף עם משתתפי החוגים וההורים.
דרישות התפקיד:
שילוב של מנהל/ת ומנהיג/ה חינוכית. 
ניסיון בריכוז חוגים  - יתרון 
גישה שירותית גבוהה.
תואר ראשון או תואר מקביל בחינוך ו/או קורס מאמנים בכירים.
ידע טוב בהפעלת מחשב, תוכנות וורד אקסל ואאוטלוק.
תושב מ.א בני שמעון - יתרון
ניידות חובה.
עבודה בשעות לא שגרתיות (שעות אחה"צ והערב)
העבודה מתקיימת במועצה אזורית בני שמעון וביישובי המועצה בהם מתקיימים החוגים.

פירוט הגדרות ומשימות: 
1. בניית תכנית חוגי ילדים נוער ובוגרים לתושבי מ.א בני שמעון.
1. הסכמים מול מפעילי החוגים.
1. ניהול תקציב החוגים.
1. מעקב נוכחות וגבייה בחוגים.
1. ביצוע רכש לטובת קיום החוגים בתיאום עם מנהל הרכש באגף.
1. הפקת אירועים במסגרת מערך החוגים.
1. מעקב על ביצוע החוגים ושביעות רצון הלקוחות.
1. הזמנת הסעות ומעקב על ביצועם.
כפיפות ארגונית: מנהל אגף התרבות והספורט במ.א בני שמעון

קורות חיים יש להעביר עד ליום 15/09/18 עם ציון שם המשרה 
למייל:  yosi@bns.org.il  
או באמצעות הפקס: 08-9915831
נא לצרף לפניה עותק של תעודות אקדמאיות, אישורים לניסיון מקצועי + שתי המלצות רלוונטיות ממקומות עבודה קודמים (שמות ממליצים + דרכי תקשורת).
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