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מדינת ישראל

משרד החינוך

המינהל לחינוך התיישבותי, כפר הנוער "אשל הנשיא"


לכפר הנוער החקלאי אשל הנשיא 

דרוש/ה ראש ענף חשבונאות ודיווח
המשרה כוללת: 
· ביצוע פעולות בתחומי החשבונאות והדיווח בהתאם להוראות החוק, החשב הכללי, התכ"ם והתקינה החשבונאית הממשלתית.
· ביצוע רישומים והתאמות חשבוניות במערכות הכספיות.
· קבלת דוחות מיחידות המשרד ובודק את התאמתם לרישומי ההכנסות וההוצאות בהנהלת החשבונות ובסעיפי התקציב השונים.
· בדיקת חריגות מהתקציב ומעקב אחר עמידה במימון לפי תכניות התקציב.
· בדיקה ואישור התאמת חשבונות הבנקים של המשרד ויחידותיו.
· עריכת בדיקות לסיווג והתאמת החשבונות במערכות הכספיות תוך בדיקת רישומי הנהלת החשבונות המבוצעות ע"י עובדי המשרד.
· ביצוע בירורים בנושאי הנהלת חשבונות, התאמת יתרות מול לקוחות, חייבים, ספקים, קבלנים, נותני שירותים וגורמים חיצוניים אחרים.
· מעקב אחר אופן ההכרה בהכנסות המשרד ובדיקת התאמתן לתכנון ההכנסות והגבייה  השנתי.
· בדיקת קצב ביצוע ההכנסות ורישומן בהנהלת החשבונות  וסעיפי התקציב השונים, והתרעה במקרה הצורך בפני הממונים.
· הפקת ועריכת נתונים כספיים חודשיים או שוטפים לצורך הכנת דיווחים וניתוחים כספיים שונים בהתאם לדרישות הממונים.
· ביצוע פעולות נדרשות לפתיחתה וסגירתה של שנת כספים.
· ביצוע פעולות נוספות בהתאם לצורך ולהוראות הממונים
דרישות התפקיד:
השכלה: 
· 12 שנות לימוד ווסיום קורס כספים וחשבונות או תעודה בהנהלת חשבונות סוג 3.
לחילופין, תואר ראשון בכלכלה/ מנהל עסקים/ רואה חשבון מוסמך.
· קורס מקצועי בעל תכנים רלוונטיים לפעילות המשרד בהיקף של 50 שעות לימוד לפחות.
נסיון:
· לבעלי השכלה תיכונית (12 שנות לימוד) – 3 שנות נסיון בתחום הכספים.
לבעלי השכלה אקדמית – שנת נסיון בתחום הכספים והחשבונות.
דרישות נוספות:
· הכרת החוקים והתקנות הרלוונטיים לתחום.
· הכרת מערכת ממוחשבת לניהול תקציב וכספים.
· ידע ביישומים מורכבים בגיליונות אלקטרוניים.
קורות חיים יש לשלוח לכתובת המייל: alen_le@eshelnet.com

אחוז משרה: 100 אחוז








טלפונים: כפר: -6408902  08   תיכון: 6408907 – 08   חט"ב: 6408952 – 08  רדיו:6408888 - 08

פקסים:  כפר: 9918889 – 08   תיכון: 9919341 – 08   חט"ב: 9912348 – 08

ד.נ. הנגב 85310

