
 
 

 מגוונות העומדים בדרישות התפקיד להגיש מועמדותםהמכללה מעודדת גיוון תעסוקתי ומזמינה מועמדים מאוכלוסיות 

 تشجع كليةّ سبير على التنوع المهني، وتدعو المرشحين من مختلف الفئات الذين يستوفون متطلبات الوظيفة لتقديم طلباتهم.

 למכללה האקדמית ספיר דרוש/ה 
 לעניינים אקדמיים  למשנה לנשיאעוזר/ת 

 

 דרישות התפקיד:

 יתרון( - תואר שני) חובה תואר אקדמי •

 מעוליםיחסי אנוש  •

 ותוכנות מצגות מתקדמות Excel ,PPT-שליטה ב •

 ארגוןוסדר  יכולת עבודה בצוות, ניהול זמן, •

 משימתית-בסביבת עבודה רבמורכבות  יכולת הובלת תהליכים ויזמות •

 בניהול צוות/פרויקטים ניסיון •

 ברמה גבוההובאנגלית שליטה בעברית  •

 

 תיאור התפקיד:

 ניהול ביצוע ומעקב אחר משימות פתוחות -סיוע שוטף  •

 כתיבת מכתבים ומסמכי עבודה בעברית ובאנגלית •

, וכן מול המינהל האקדמי, המחלקות, היחידות והוועדות האקדמיות השונות משימות מולניהול  •

 תורמים ושותפים חיצוניים

 סיוע בקידום תוכניות אקדמיות חדשות •

  מיוחדים אקדמייםניהול פרויקטים  •

 משרה מלאה היקף המשרה:

 דור ב' 5 קבוצה:

 מיידית תחילת עבודה:
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