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 מוסךל אדמיניסטרטיבי ומחסןמנהל/ת  גד"ש חלוצה מחפש 

 : מלאההיקף משרה

 דימי: מועד התחלה

 : קיבוץ גבולותמקום העבודה

 כישורים נדרשים:

 .כושר ארגון 
 רותיותשי 
  גבוההיחסי אנוש ברמה. 
 .יכולת לניהול מו"מ 
  בתוכנת טובהשליטהoffice  . 

 ומחויבות אחריות. 

 הגדרת תפקיד:

 הציוד הנדרש במוסךרכש ל יותאחר. 
  במוסךהוצאת ובדיקת כרטיסי עבודה לעבודות המתבצעות. 
 .ניהול ומעקב אחרי התיקונים וקשר עם הלקוחות 
 .ניהול המחסן והמלאי כנדרש מהצרכים השוטפים 
 .מעקב אחרי המלאי בתחנות הדלק והזמנה כנדרש 
 .ניהול מערכת החיובים על שירותי המוסך 
 .דיווחים להנהלת חשבונות 
 .איש קשר לשירותי מוסך עבור לקוחות מחוץ לגד"ש חלוצה 
 מות שונות לפי דרישה.טיפול במשי 
  מוסך.המנהל  –גורם ממונה 

 

  gadash_z@zeelim.co.il                 דוא"ל  לקו"ח:

 0523575269מרליס     לשאלות ובירורים: 

 0547919377 אלי                                 
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