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פרופיל תפקיד- מנהלת חשבונות
הגדרת תפקיד:

· ספקים- פתיחת ספק, רישום חשבוניות, הכנת תשלומים, התאמות, העברות בנקאיות.
· טיפול בבנקים- פקודות יומן, התאמות, רישומי בנקים
· לקוחות- רישום תקבולי לקוח, התאמות, הוצאת חשבוניות, דו"ח גיול חובות לקוחות בארץ ובחו"ל

· רישום והתאמות בנקים
· דיווחים למע"מ
· מרכז השקעות
· רישום חשבונות ותשלום מוסדות- מי שבע, עיריית אופקים, ארנונה, חברת חשמל
· מאזן שנתי
· תזרים מזומנים
· הכנת דו"ח ניכוי מס במקור מספקים.
דרישות:
· תעודת מנהלת חשבונות סוג 3- חובה

· ניסיון ברשום בכל הרשום בהגדרת התפקיד ממפעל תעשייתי בלבד (ניסיון בחברת הובלות, משרד ייעוץ/רואה חשבון, עמותות וכו' לא נחשב), לפחות 3 שנים- חובה
· שליטה מלאה ביישומי אופיס ואאוטלוק- חובה
· שליטה בתוכנת אינטנטיה- יתרון משמעותי
· עברית ברמה טובה בדיבור, כתיבה וקריאה- חובה
· יכולת למידה מהירה 
· יכולת עבודה עצמאית 
· דיוק גבוה, סדר וארגון
אופי העבודה: 

· משרה מלאה 8:00-16:00 
כתובת לשליחת קורות חיים : noga@vaporjet.co.il
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