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 למועצה אזורית אשכול  -   02/2025מודעת דרושים 

 ה  / דרוש

 מ"מ רכז/ת רישוי עסקים        
 100% : היקף משרה

 :  יאור התפקידת
 טיפול מינהלי בבקשות לרישוי עסקים.  ✓
מתן מענה נגיש לבעלי העסקים במסגרת שעות קבלת קהל. מתן מידע ליזמים ולבעלי עסקים בנוגע להקמת   ✓

עסק ברשות )הליך בקשת רישיון העסק, אופן הגשת הבקשה, הכנת תכנית עסקית, בעיות רישוי צפויות,  
 תשלום אגרות, מידע כללי הנוגע לדרישות החקיקה וכיוצ"ב(. 

 מתן הנחיות, מידע והסברים לבעלי עסקים שכבר נמצאים בתהליך הרישוי.  ✓
 בדיקת תלונות של יזמים או בעלי עסקים.  ✓
 וידוא כי מגיש הבקשה צירף אץ כל המסמכים הנדרשים בעת הגשת הבקשה לרישוי.  ✓
 הפניית הבקשה לבדיקה בשטח ולבדיקה הנדסית.  ✓
 העברת הבקשה לנותני אישור רלוונטיים בתוך ומחוץ לרשות, בהתאם לסוג העסק.  ✓
 למנהל היחידה לרישוי עסקים. ריכוז חוות הדעת והאישורים שהתקבלו והעברת הבקשה   ✓
 העברת התשובה לבקשה לבעל העסק, בהתאם להנחיות מנהל היחידה לרישוי עסקים.  ✓
 מעקב אחר התקדמות ההליך לקבלת רישיון עסק.  ✓
 הדפסת תשובות שליליות לבקשות רישיון בהתאם לפירוט נותני האישור.  ✓
 סגירת תיקי עסק, הפצת עדכון בנושא לנותני האישור ולבעל העסק והעברתם לגניזה.  ✓
 ניסוח תנאי הרישיון, בהתאם להמלצות נותני האישור  ✓
 הפקת רישיונות/ היתרים  ✓
 .החתמת בעלי עסקים על הרישיונות ו/או ההיתרים.  ✓
 העברת רישיונות/ היתרים לחתימת ראש ראשות הרישוי.  ✓
 העברת רישיונות/ היתרים חתומים לבעלי העסקים.  ✓
 חידוש של רישיונות עסק, רישיונות תקופתיים והיתרים זמניים.  ✓

 השכלה ודרישות מקצועיות: 
 או תעודת בגרות מלאה.   שנ"ל לפחות   12בעל תעודת  ✓
 .שליטה בשפה העברית. שפות נוספות בהתאם לצורך ✓

 OFFICE  -ה  היכרות עם תוכנות   ✓

 השתתפות בקורס רישוי עסקים שלב א', לא יאוחר משנתיים מתחילת המינוי.  ✓
 :מאפייני העשייה הייחודיים בתפקיד

 שירותיות אל מול בעלי העסקים.  ✓
 ת אגף איכות הסביבה. : למנהלכפיפות

 ע"פ ההסכם הקיבוצי ברשויות המקומיות.   : תנאי העסקה

 /https://www.eshkol.info/321*** חובה על המועמדים למלא טופס בקשה למשרה פנויה באתר המועצה:  
 )פנייה שתגיע ללא תעודות מתאימות   : קורות חיים, אישורים לניסיון מקצועי, תעודות והמלצות.  ולצרף      
 . 12:00בשעה  20/01/2025 את ההצעות יש להגיש עד לתאריך  . לא תטופל(      

   .יענו רק המועמדים שיעמדו בדרישות הסף לתפקיד 
  .המכרז מנוסח בלשון זכר, אך פונה לשני המינים 
   .תינתן עדיפות למועמדים עם מוגבלויות ולמועמדים תושבי האזור 
 .מועמד עם מוגבלות זכאי להתאמות בתהליכי הקבלה לעבודה 
  הזכאית לייצוג הולם. הלאוכלוסייתינתן עדיפות למועמד המשתייך 
 המועצה מוגדרת כמפעל חיוני לשעת חירום ועל כן עובדי המועצה מרותקים בשעת הצורך                                                                    

 ב ב ר כ ה,                                                
   מיכל עוזיהו     אלון וולוז'ני  

         ראשת המועצה                                                         מנכ"ל המועצה                          
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