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 2024 יוני 04         

 למועצה אזורית אשכול  -   25/2024מודעת דרושים 

 ה  / דרוש
 

 למרכז חוסן   ותים/מזכיר 4      
 
 

 100% :היקף משרה 
 

 : תיאור התפקיד
ביצוע עבודות אדמיניסטרטיביות ומטלות פקידותיות הנוגעות למשימות מרכז החוסן ולהנחיות  ✓

 מנהלת מרכז החוסן. 
 ניהול יומן המחלקה.  ✓
 מענה טלפוני לתושבים הפונים למרכז חוסן.  ✓
 קשר שוטף עם צוות המטפלים ועובדי המחלקה. ✓
 ניהול שוטף של המשרד. ✓
 העברה וריכוז דיווחים על פי הנחיות מנהלת מרכז חוסן.  ✓
 סיוע בהפקת אירועים מיוחדים באגף )הכשרות, ימי צוות וכו'( ✓
 

 :  דרישות התפקיד
 או תעודת בגרות מלאה. שנות לימוד 12 ✓
 עברית ברמה גבוהה. ✓
 .OFFICE -היכרות עם תוכנות ה ✓
 

 מרכז חוסן.ת מנהל:כפיפות
 

 ע"פ ההסכם הקיבוצי ברשויות המקומיות.  :תנאי העסקה
 

 /https://www.eshkol.info/321*** חובה על המועמדים למלא טופס בקשה למשרה פנויה באתר המועצה:  
 ולצרף : קורות חיים, אישורים לניסיון מקצועי, תעודות והמלצות. )פנייה שתגיע ללא תעודות מתאימות       
 . 12:00בשעה  23/06/2024את ההצעות יש להגיש עד לתאריך לא תטופל(.      

 
    .יענו רק המועמדים שיעמדו בדרישות הסף לתפקיד 
  .המכרז מנוסח בלשון זכר, אך פונה לשני המינים 
   .תינתן עדיפות למועמדים עם מוגבלויות ולמועמדים תושבי האזור 
  .מועמד עם מוגבלות זכאי להתאמות בתהליכי הקבלה לעבודה 
  .תינתן עדיפות למועמד המשתייך לאוכלוסייה הזכאית לייצוג הולם 
                                                    המועצה מוגדרת כמפעל חיוני לשעת חירום ועל כן עובדי המועצה מרותקים בשעת הצורך                  

 
 ב ב ר כ ה,                                                 

 גדי ירקוני         ניר ים  
         ראש המועצה                                     מנכ"ל המועצה      
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