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 למועצה אזורית אשכול    
   דרוש

 אשכול חבל ידום תושבי עמותה לק  מנהלו משאבים גייס
 %100 : היקף משרה

 
גיבוש מדיניות )ייעוד, מטרות ומגמות התפתחות(. הובלת החזון והערכים אשר הוגדרו בתקנון העמותה  : ודייע

 הלת העמותה.ומותוים ע"י ועד הנ
 

 : דיתיאור התפק
  מיניסטרטיבי שוטף.ל אדניהו ✓
  ניית תקציב שנתי ועדכונו. מעקב ואישור הוצאות.. בשנתיתיות עבודה בניית תוכנ ✓
 מקבלי שכר.אחריות על תשלומים לספקים ו .קיום קשר עם הבנק, גזבר, הנה"ח ✓
 רו"ח העמותה. הגשת דוחו"ת שנתיים לרשם העמותות.שר עם קיום ק ✓
 של פעילות העמותה. כלכליותהודה והערכת האפקטיביות מדי ✓
 .בועדות מיכהכולל ליווי ות מפגשים מסודרים ושוטפים עם ראשי הועדות השונות בעמותהאחריות על  ✓
 הכנת דוחות לועד על פי דרישה. מונים ורושום פרוטוקולים. הוצאת זי. ת העמותהישיבות הנהליכוז ר ✓
 וביצוע ההחלטות. ת העמותההנהלועד יישום מדיניות  ✓
 משאבים כספיים חדשים.  גיוסות גיוס המשאבים ופעולה עם צו וףבשית הדעבו ✓
 אחריות על דיווח לתורמים.. יזום ותחזוקת קשר עם תורמים וארגונים פילנטרופים ✓
 ת על תיקי פרוייקט ותיקי תורם.אחריו כתיבת בקשות והצעות לתמיכות. ✓
 

 : דרישות התפקיד
 להשכלה גבוהה, או שקיבל הכרה על ידי המועצה רנרכש במוסד המוכש בעל תואר אקדמייתרון ל ✓

  .ץלאר בחוץ כת תארים אקדמייםמהמחלקה להער
 בגרות מלאה. ✓
 נהלי הטמעת, ביצועים אחר ובקרה מעקב, פרויקטים ריכוז: הבאים מהתחומים יותר או  באחד ניסיוןיתרון ל ✓

 .עבודה
ים ניסוח טקסטליכולת עם  ,בהתיוכגבוהה בדיבור ברמה יכולת התבטאות ידיעת השפה האנגלית לכדי  ✓

 שפות נוספות.יתרון לשליטה בהתכתבות עם ארגונים מחו"ל. מורכבים הנדרשים ל
 אומיים.ומוסדות בינל , ארגוניםיתרון לניסיון קודם בעבודה עם תורמים ✓
 . officeשליטה בתוכנות  ✓
 

 :דתפקיהנדרשים להייחודיים  מאפייני העשייה
  .מוכחת בייזוםיכולת . . יוזמהוןוארג סדר יסודיות. דייקנות. ✓
  ל פה.ב ובעבכתברמה גבוהה כושר ביטוי תקשורת בין אישית ברמה גבוהה.  ✓
 .במקביל גורמים מספר מול עבודהיכולת . עבודה בצוות צוות. יכולת יכולת ניהול ✓
 לפרקי זמן הנדרשים בחו"ל.מהבית נכונות לעבודה בשעות לא שגרתיות. נכונות להיעדרות  ✓
 

 .ל המועצהמנכ" : תכפיפו
 
 .יותכם הקיבוצי ברשויות המקומע"פ ההס : העסקהנאי ת
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 ב ב ר כ ה,                   
  גדי ירקוני          
    המועצה ראש                  
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