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 2025 אפריל  22          
 למועצה אזורית אשכול  -   39/2025מודעת דרושים 

 דרוש/ה  

 עובד/ת יחידת גבייה 
 100%: היקף משרה

 : הגדרת התפקיד
 .תשלומים מתן שירות בתחום הגבייה לאזרחים, עדכון חיובים וזיכויים בכרטיסי התושבים וקבלת  ✓

 :  תחומי אחריות 
  .קבלת קהל  ✓
  .גביית כספים מתושבים ✓
 .מענה טלפוני במייל ובפקסים, על פי הנחיית מנהל היחידה ✓
ולהנחיות מנהל    מענה לפניות תושבים, בעלי עסקים וגורמים רלוונטיים אחרים בכתב, בהתאם לסמכותו ✓

 .יחידת הגבייה 
 .ביצוע תחשיבים, בהתאם להסדרי תשלום והנחות ✓
 .העברת פניות תושבים למנהל יחידת הגבייה, במידת הצורך  ✓
בעלות/היעדר    העברת (ההפקת אישורים לגורמים בתוך או מחוץ לרשות, על פי הנחיית מנהל היחיד ✓

 ) חובות וכו 
 ., בהתאם להנחיות יחידת השומה(מדידות בית וכדומה)עדכון חיובים בכרטיסי תושבים  ✓
 .עדכון בעלות על נכסים בתחום הרשות המקומית, בתיאום עם יחידת השומה ✓
 .עדכון הנחות והסדרי תשלום  ✓
 .תיוק והזנת נתונים למערכת המחשוב ✓
 .הפקת דו"חות הכוללים תיעוד מלא של פניות החייבים ותוצאות הטיפול  ✓
 .התאמות יתרות זכות וחובה ✓
,  )הנהלת חשבונות (רישום יומיומי של תנועת הכספים בקופה, בהתאם לאמור בתקנות רשויות מקומיות ✓

 1811. -תשמ"ח
 .ביצוע הפקדות התשלומים בבנק ✓

 מאפייני העשייה הייחודיים בתפקיד: 
 .שירותיות ועבודה מול קהל ✓
 .סדר וארגון בניהול רשימות ✓

 דרישות התפקיד: 
 .שנות לימוד או תעודת בגרות מלאה   12 ✓
  .עברית ברמה גבוהה ✓
 .OFFICEהיכרות עם תוכנות ה  ✓
 גבייה.מחלקת ת מנהל: כפיפות

 עפ"י הסכם קיבוצי. : תנאי העסקה
 /https://www.eshkol.info/321*** חובה על המועמדים למלא טופס בקשה למשרה פנויה באתר המועצה:  

 )פנייה שתגיע ללא תעודות מתאימות   : קורות חיים, אישורים לניסיון מקצועי, תעודות והמלצות.  ולצרף      
 . 12:00בשעה  11/05/2025 את ההצעות יש להגיש עד לתאריך  . לא תטופל(      

  .יענו רק המועמדים שיעמדו בדרישות הסף לתפקיד 

 האזור. יתושבים עם מוגבלויות ולמועמד יםתינתן עדיפות למועמד   

 .מועמד/ת עם מוגבלות זכאי/ת להתאמות בתהליכי הקבלה לעבודה 

 .תינתן עדיפות למועמד/ת המשתייך/ת לאוכלוסיה הזכאית לייצוג הולם 

 המועצה מוגדרת כמפעל חיוני לשעת חירום ועל כן עובדי המועצה מרותקים בשעת הצורך . 

  .המכרז מנוסח בלשון זכר, אך פונה לשני המינים     

 ב ב ר כ ה,                                                                  

 מיכל עוזיהו                אלון וולוז'ני   

         מנכ"ל המועצה                                                           ראשת המועצה                      
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