לכפר השיקומי עדי נגב נחלת ערן
דרוש/ה חשב/ת שכר 



במסגרת התפקיד:
אחריות על שכר ונוכחות כחלק מצוות חשבות שכר . 
הקמת עובדים, סיומי העסקה, עדכוני נוכחות ושכר, תנאים סוציאליים , תביעות ב"ל, דוחות, בקרות,
מתן מענה לעובדי הכפר לגבי השאלות הקשורות לשכר: ימי חופשה, מחלה, הפרשות לקרנות השונות (פנסיה, השתלמות, ביטוחים שונים) דיווחי שעות וכו'.

דרישות התפקיד:
תעודת חשבת שכר בכירה –חובה.
נסיון בחשבות שכר 3 שנים לפחות.
היכרות עם מערכות חילן-יתרון משמעותי.
תודעת שירות גבוהה
דיוק והבחנה בפרטים 
מיומנות אקסל 
	מודעות לנהלים ויכולת הטמעה 


המשרה מיועדת לנשים וגברים כאחד.
משרה חלקית.

קורות חיים ניתן להגיש קוח למייל:  rec-hr@adi-il.org
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