
 

 המכללה מעודדת גיוון תעסוקתי, ומזמינה מועמדים מאוכלוסיות מגוונות העומדים בדרישות התפקיד, להגיש מועמדותם.

 

 
 דרוש/הלמכללה האקדמית ספיר 

 לעניינים אקדמיים  נשיאמשנה ללעוזר/ת 
 

 דרישות התפקיד:

 חובה – תואר אקדמי. 

  מעולים.יחסי אנוש 

  שליטה בתוכנותOffice: Word ,Excel ,Power point. 

  ,סדר וארגון, עצמאות ויוזמה ניהול זמן,יכולת עבודה בצוות. 

  התנהלות בסביבת עבודה רב משימתית.יכולת 

  ברמה גבוההובאנגלית שליטה בעברית . 

 

 תיאור התפקיד:

 .אחריות על הקשר והעבודה השוטפת מול המינהל האקדמי והאגפים השונים במכללה 

  הרלוונטיים.ניסוח מכתבים והודעות מהמשנה לנשיא והפצתם לגורמים 

 םואכיפתוהחלטות נהלים יישום מעקב אחר  למרצים ולסטודנטים, פרסום הנחיות אקדמיותסיוע ב. 

  אמון עליהם נשיאהמשנה לשנוספות משימות פרויקטים וניהול והובלת. 

 .עבודה בשעות מאומצות ולעתים לא שגרתיות 

 
 

 

 משרה מלאה. היקף המשרה:

 

 

 .מיידית תחילת עבודה:
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