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 מזכיר  - גזבר למושב תלמי יוסף דרוש 

 60%היקף משרה:  

 : תחומי אחריות 

עמידה בתוכנית העבודה השנתית והיעדים  ,)קיום ישיבות וועד ואסיפות(  ניהול שוטף של האגודה

 הנקבעים . 

 ניהול עובדים. )מזכירה, חצרן, איש מי, גנן ועוד( 

   ותוכנית עבודה.  בניית תקציב שנתי 

 וייזום פרויקטים חדשים.  ומימוש פרויקטים קיימים, קידום

 מול קבלנים, הצעות מחיר, פיקוח וכו'. עבודה 

 ניהול משק המים בתוך היישוב ואל מול מימי הנגב/מקורות/רשות המים. 

גופים ציבוריים, תושבים, ספקים  ו  קשרי עבודה מול גופים שונים )מועצה אזורית, משרדי ממשלה

 ועוד.(  

 בוועדות השונות. סיוע ותמיכה 

 דרישות התפקיד: 

 תואר ראשון: עדיפות לניהול, כלכלה, חשבונאות, מנהל ציבורי. 

 ניסיון קודם בתפקיד 

 שליטה בסביבה מחשובית 

 פרויקטים, עובדים, קבלנים. , ניהול תקציבים 

 יחסי אנוש, סובלנות ומתן שרות. 

 עבודת צוות. 

 אמינות,  יוזמה ואמביציה. 

 ניידות 

 חודש מרץ  -תחילת עבודהמועד 

 yosef@bezeqint.net-talmeiקורות חיים ניתן לשלוח במייל : 

 לשון המודעה מתייחסת לגברים ונשים. 
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